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Emision Revision

Manual de procedimientos para la obtencion del titulo
profesional de licenciatura, licenciatura-técnica y técnica

1 superior, diploma de especialista y grados académicos de NA Agosto 1997 NA
maestria y doctorado en el Sistema Nacional de los
Institutos Tecnoldgicos. *
Lineamientos Académicos-Administrativos version 1.0

2 para los planes de estudio 2009-2010 SNEST-AC-MN-001 ke 20T 1

3 Ley General de Profesiones NA NA

4 Calendario Escolar de la SEP NA NA
Manual de Procedimientos para la Acreditacion de

5 Asignaturas de los Planes de Estudios en los Institutos NA Enero1997 NA
Tecnolégicos *
Modelo educativo para el Siglo XXI del Sistema Nacional

© de Educacion Superior Tecnolégica * N ihizaD 20D NA
Manual de Procedimiento para la Planeacion, Operacion y

7 Acreditacion de las Residencias Profesionales en los NA Agosto 1997 NA
Institutos Tecnolégicos *
Manual de Procesos de Evaluacién del Desempefio

8 Docente y del Ingreso de Aspirantes a la Educacion NA 2006 NA
Superior Tecnoldgica *

9 Manual de Servicios Escolares NA NA

10 g/loaonzual de Procedimientos de Residencias Profesionales NA NA

11 Planes y Programas de Estudio 1993 NA Marzo 2006 NA
Planes y Programas de Estudios (Reforma de la

— Educacion Tecnoldgica) 2004-2005 A k4 20lie NA
Criterios para la Asignacion de Claves de las Asignaturas

13 que integran los Planes de Estudio de las diferentes NA Marzo 2006 NA
carreras que se ofrecen en los Institutos Tecnoldgicos
Procedimiento para Registro de Titulo y Expedicién de _SEL Septiembre

14 Cédula Profesional ki 2009 0
Sollcm_Jd de Registro de Titulo y Expedicion de Cédula DGP/DR-01 NA
Profesional

15 Circular CSE/004/05

16 Solicitud DGP/DR-01
Lineamiento para la Evaluacion y Acreditacion de

Ly Asignaturas -Planes de Estudio 2009-2010 * Versién 1.0 N (NEESD 200 1
Lineamiento para la Integracién de Especialidades —

— Planes de Estudio 2009 — 2010 * NA e 1
Lineamiento para la Operacion del Programa de Tutoria —

1 Planes de Estudio 2009 — 2010 * Version 1.0 Mo O 200, 1
Lineamiento para la Operacion y Acreditacion de la

2 Residencia Profesional —Planes de Estudio 2009 — 2010 * NA ARSI UL 1
Lineamiento para Acreditacion de Actividades

Al Complementarias —Planes de Estudio 2009 — 2010 * N (ERSD 200 1
Lineamiento para la Resoluciéon de Equivalencia de

22 Estudios —Planes de Estudio 2009 — 2010 * N A AU 1
Lineamiento para la Operacion y Acreditacion del Servicio

28 Social —Planes de Estudio 2009 — 2010 * NA ARSI UL 1
Lineamiento de Educacion a Distancia —Planes de

24 | Estudio 2009 — 2010 * NA Agosto 2010 1

25 Lineamiento para la Integracion y Operacion de las NA Agosto 2010 1
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Academias —Planes de Estudio 2009 — 2010 *
Lineamiento para la Operacion de Cursos de Verano —
A Planes de Estudio 2009 — 2010 * e NS 2O 1
Lineamiento para el Traslado Estudiantil — Planes de
27| Estudio 2009 — 2010 * NA Agosto 2010 1
Lineamiento para la Convalidacion de Estudios —Planes
28 | de Estudio 2009 — 2010 * NA Agosto 2010 1
Lineamiento para la Operacién del Comité Académico —
2 Planes de Estudio * e NS 2O 1
Lineamiento para la Movilidad Estudiantil —Planes de
30 | Estudio 2009 — 2010 * NA Agosto 2010 1
31 | Agenda Estratégica 2012 — 2013 SNEST * NA Noyembre 1
32 Manual de Normas y Procedimientos del Departamento NA Agosto del
de Servicios Escolares de los Institutos Tecnol6gicos 2000
33 Normas para Bibliotecas de Instituciones de Educacion NA
Superior e Investigacion
34 Documentos normativos para los Centros de Informacién NA
del Sistema Nacional de Institutos Tecnoldgicos
35 Manual del SIABUC 8.0
Manual de Procedimientos para la Promocion de Visitas a
1 las Empresas NA Marzo 2006 NA
Manual de Procedimientos para la Operacién del Servicio
2 Social en el Instituto tecnoldgico, de la Ley Reglamentaria NA NA
del Articulo 5° Constitucional
Lineamiento para la la operacion y acreditacion del NA NA
Servicio Social. Version 1.0 2009-2010
Reglamento e |nstru9tlyo para los eventos deportivos de NA Enero 2014 NA
los Institutos Tecnoldgicos
5 Convenios y acuerdos con empresas NA NA
Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo 2007-
! 2012 del Instituto Tecnoldgico de Veracruz * A MEYE AU NA
Procedimiento para la Elaboracion, Autorizacion, Noviembre
2 Evaluacion y Seguimiento del Plan de Trabajo Anual 513-PR-18 0
2009
(PTA)
Formato para la Integraciéon del Programa de Trabajo e
Anual (PTA) de los Institutos Tecnolégicos y Centros SRRSO 0
Formato de Seguimiento y Evaluacion del Programa de ey
Trabajo Anual de los Institutos Tecnolégicos SIS PR R 0
3 Programa Sectorial de Educacién 2013-2018 Dic 2013
Formato para el Desglose de Metas por Proceso Clave 513-IT-01-R0O1
Formato para e] (_:oncentrado por Partida Presupuestal y 513-IT-01-R02
Proceso Estratégico
Formato para el Desglose _del Presupuesto de Inversion 513-IT-01-R03 1
con cargo a Ingresos Propios
Forma}o_para el Concentrado por Proceso Clave y 513-IT-01-R04 1
Estratégico.
Formato para el Desglose de Ingresos Propios orientados FEAYL
al pago del Capitulo 1000 SR 1
Formato para el Desglose de Ingresos Propios orientados 513-IT-01-RO7 1
al Mantenimiento Correctivo o Preventivo
o . NA Diciembre
Clasificador por Objeto del Gasto 31, 2010 NA
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1 Constitucion Politica delos Estados Unidos Mexicanos * NA Febrero 1917 NA

2 Ley Feder_al ge Presupuesto y Responsabilidad NA Enero 2014 NA
Hacendaria

3 Ley de Piesupuesto, Contabilidad y Gasto Publico NA Marzo 2006 NA
Federal

4 Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y NA 2006 NA
Responsabilidad Hacendaria *
Manual del Sistema de Ingresos Propios de los planteles

5 educativos dependientes de la Subsecretaria de NA Agosto 1991 NA
Educacioén e Investigacion Tecnolégica
Guia para la Comprobacion del Recurso Federal

9 Asignado para Gasto de Operacién * A (S AU NA
Guia para la Comprobacién del Recurso Federal

7 Asignado por esta Direccion General para Apoyo a la NA Junio 2011 NA
Investigacion y Fortalecimiento del Posgrado
Manual de Administracion de Recursos Financieros en el

g Sistema de Institutos Tecnoldgicos DL ilelizio 2008 NA
Procedimiento para la Autorizacién de Subpresupuestos

9 para el Ejercicio de Partidas Restringidas y Capitulo 5000 513-PR-07 Enero 2011 1
en los Institutos Tecnolégicos Federales y Centros

10 ggga;mlentos para el Ejercicio y Control del Gasto de la NA Mayo 2004 NA
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

11 Sector Pablico * NA Enero 2012 NA
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos .

12 y Servicios del Sector Publico * o i 2L NA

13 Ley Organica de la Administracion Publica Federal * NA Mayo 2014 NA
Ley Federal de Transparencia y acceso a la Informacién .

14 Publica Gubernamental * NA Junio 2012 e
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los

- Servidores Publicos * A MEYE 2 NA
Manual de Normas para la Administracién de Recursos

16 Humanos de la SEP NA Agosto 2009 NA
Criterios para la Operaciéon del Sistema de Administracién

17 de Recursos Humanos de la SEP NA Agosto 2009 e
Reglamento delas Condiciones Generales de

18 Trabajo del Personal de la Secretaria de Educacion NA Enero 1946 NA
Publica *

19 Eggllirginto Interior de la Secretaria de Educacion NA Oct 2013 NA
Reglamento Interior de Trabajo para el Personal Docente

2Y del Subsistema de Institutos Tecnolégicos * DL GO NA
Reglamento Interno de Trabajo del Personal No Docente

2 de los Institutos Tecnologicos * e Ny et NA
Reglamento de Afiliacion y Vigencia de Derechos y .

22 Cobranza del ISSSTE NA D 2L .
Reglamento de Prestaciones Econdmicas y Vivienda del Diciembre 2000

23 NA NA
ISSSTE

24 Ley Federal del Trabajo * NA Nov 2012 NA

25 Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado * NA Diciembre 1963 NA

26 Manual de Organizacién del Instituto Tecnoldgico * NA Diciembre 1992 NA
Manual de Seguridad para Instituciones de Educacion

27| superior. ANUIES * hi AU

o8 Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de NA Septiembre NA
los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los 2005
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recursos que tengan asignados al momento de separarse
de su empleo, cargo o comisién *

29 Instructivo 1 GUI'?: para Iq Elapqracién del Acta o!g NA Octubre 13, NA
Entrega-Recepcion (Diario Oficial de la Federacion) * 2005
Procedimiento para la Capacitacion y Desarrollo del

30 Personal Dlrectlvo y de’Apoyo y Asistencia a la Educacién 513-PR-34 Enero 2011 1
de los Institutos Tecnoldgicos Federales y Centros
Especializados del SNEST.
Manual de Procedimientos para la Administracion de

31 Bienes Muebles en unidadez administrativas y planteles DGRMYS&';‘O?D'MP- Junio 2007 3
educativos de la SEP
Programa Anual de Capacitacion 513-1T-34-R01 Febrero 2013 1
Solicitud de Registro de Curso 513-1T-34-R02 Febrero 2013 1
Estadistica de Encuesta de Opinion 513-1T-34-R03 Febrero 2013 1
Criterios para Seleccionar Instructor 513-1T-34-R04 Febrero 2013 1
Evaluacion del Seguimiento por el Participante 513-1T-34-R05 Febrero 2013 1
Evaluacion del Seguimiento por el Jefe Inmediato 513-1T-34-R06 Febrero 2013 1
Estadistica de Evaluacion de Seguimiento 513-1T-34-R07 Febrero 2013 1
Informe Detallado 513-IT-13-R08 Febrero 2013 4
Constancia de participacion 513-IT-13-R09 Febrero 2013
Formato para la Cédula de Inscripcion 513-1T-13-R10 Febrero 2013 4
Lista de asistencia 513-1T-13-R11 Febrero 2013
Relacién de constancias entregadas 513-1T-13-R12 Febrero 2013
Encuesta de Opinion 711-DP-PO-038-004 0
Contrato de Aprendizaje N/A Febrero 2013 NA
Carta de compromiso N/A Febrero 2013 N/A
Listado de Requerimientos N/A Febrero 2013 N/A

31 Procedimiento para el Reclutamiento, Seleccién y
Contratacion del Personal

: Por nimero de

Convocatoria convocatoria NA NA
Dictamen de la Comision Dictaminadora Por nimero de oficio NA NA
Constancia de Nombramiento Archivo del trabajador NA NA
Norma para el Sistema de Gestion de la calidad- Fundamento y

1 vocabulario. ISO 9000:2005 COPANT/ISO 9000-2005 NMX-CC- NA 2005 NA
9000-IMNC-2005.

e A NA
Norma para Directrices para la auditoria de los sistemas de

3 gestion de la calidad y/o ambiental. ISO 19011:2002 NA 2002 NA
COPANT/ISO 19011-2002 NMX-CC-SAA-19011-IMNC-2002.
Norma para la Gestion del éxito sostenido de una organizacion

4 — Enfoque de Gesti6n de la Calidad. ISO 9004:2009 NA 2009 NA
COPANT/ISO 9004-2009 NMX-CC-9004-IMNC-2009




