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Instituto Tecnológico de 

Veracruz   

 
 

No. Nombre del documento controlado Código 
Fecha de 
Emisión 

Nº de 
Revisión 

1 

Manual de procedimientos para la obtención del título 
profesional de licenciatura, licenciatura-técnica y técnica 
superior, diploma de especialista y grados académicos de 
maestría y doctorado en el Sistema Nacional de los 
Institutos Tecnológicos. * 

NA Agosto 1997 NA 

2 
Lineamientos Académicos-Administrativos  versión 1.0 
para los planes de estudio 2009-2010 SNEST-AC-MN-001 

Mayo 2007 1 

3 Ley General de Profesiones NA  NA 

4 Calendario Escolar de la SEP NA  NA 

5 
Manual de Procedimientos para la Acreditación de 
Asignaturas de los Planes de Estudios en los Institutos 
Tecnológicos  * 

NA Enero1997 NA 

6 
Modelo educativo para el Siglo XXI del Sistema Nacional 
de Educación Superior Tecnológica  * 

NA Marzo 2004 NA 

7 
Manual de Procedimiento para la Planeación, Operación y 
Acreditación de las Residencias Profesionales en los 
Institutos Tecnológicos * 

NA Agosto 1997 NA 

8 
Manual de Procesos de Evaluación del Desempeño 
Docente y del Ingreso de Aspirantes a la Educación 
Superior Tecnológica  * 

NA 2006 NA 

9 Manual de Servicios Escolares NA  NA 

10 
Manual de Procedimientos de Residencias Profesionales 
2002 

NA  NA 

11 Planes y Programas de Estudio 1993 NA Marzo 2006 NA 

12 
Planes y Programas de Estudios (Reforma de la 
Educación Tecnológica) 2004-2005 

NA Marzo 2006 NA 

13 
Criterios para la Asignación de Claves de las Asignaturas 
que integran los Planes de Estudio de las diferentes 
carreras que se ofrecen en los Institutos Tecnológicos 

NA Marzo 2006 NA 

14 
Procedimiento para Registro de Título y Expedición de 
Cédula Profesional 

513-PR-25 
Septiembre 

2009 
0 

 
Solicitud de Registro de Título y Expedición de Cédula 
Profesional 

DGP/DR-01  NA 

15 Circular CSE/004/05    

16 Solicitud DGP/DR-01   

17 
Lineamiento para la Evaluación y Acreditación de 
Asignaturas -Planes de Estudio 2009–2010  * Versión 1.0 

NA Agosto 2011 1 

18 
Lineamiento para la Integración de Especialidades –
Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

19 
Lineamiento para la Operación del Programa de Tutoría –
Planes de Estudio 2009 – 2010  * Versión 1.0 

NA Oct  2011 1 

20 
Lineamiento para la Operación y Acreditación de la 
Residencia Profesional –Planes de Estudio 2009 – 2010 * 

NA Agosto 2010 1 

21 
Lineamiento para Acreditación de Actividades 
Complementarias –Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

22 
Lineamiento para la Resolución de Equivalencia de 
Estudios –Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

23 
Lineamiento para la Operación y Acreditación del Servicio 
Social –Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

24 
Lineamiento de Educación a Distancia –Planes de 
Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

25 Lineamiento para la Integración y Operación de las NA Agosto 2010 1 
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Academias –Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

26 
Lineamiento para la Operación de Cursos de Verano – 
Planes de Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

27 
Lineamiento para el Traslado Estudiantil – Planes de 
Estudio 2009 – 2010  * 

NA Agosto 2010 1 

28 
Lineamiento para la Convalidación de Estudios –Planes 
de Estudio 2009 – 2010 * 

NA Agosto 2010 1 

29 
Lineamiento para la Operación del Comité Académico –
Planes de Estudio  * 

NA Agosto 2010 1 

30 
Lineamiento para la Movilidad Estudiantil –Planes de 
Estudio 2009 – 2010   * 

NA Agosto 2010 1 

31 Agenda Estratégica 2012 – 2013 SNEST   * NA 
Noviembre 

2011 
1 

32 
Manual de Normas y Procedimientos del Departamento 
de Servicios Escolares de los Institutos Tecnológicos  

NA 
Agosto del 

2000 
 

33 
Normas para Bibliotecas de Instituciones de Educación 
Superior e Investigación 

NA   

34 
Documentos normativos para los Centros de Información 
del Sistema Nacional de Institutos Tecnológicos 

NA   

35 Manual del SIABUC 8.0    

 

1 
Manual de Procedimientos para la Promoción de Visitas a 
las Empresas 

NA Marzo 2006 NA 

2 
Manual de Procedimientos para la Operación del Servicio 
Social en el Instituto tecnológico, de la Ley Reglamentaria 
del Artículo 5° Constitucional 

NA  NA 

3 
Lineamiento para la la operación y acreditación del 
Servicio Social.  Version 1.0  2009-2010 

NA  NA 

4 
 

Reglamento e instructivo para los eventos deportivos de 
los Institutos Tecnológicos 

NA Enero 2014 NA 

5 Convenios y acuerdos con empresas NA  NA 

 

1 
Programa Institucional de Innovación y Desarrollo 2007-
2012 del Instituto Tecnológico de Veracruz * 

NA Mayo 2009 NA 

2 
Procedimiento para la Elaboración, Autorización, 
Evaluación y Seguimiento del Plan de Trabajo Anual 
(PTA) 

513-PR-18 
Noviembre 

2009 
0 

 
Formato para la Integración del Programa de Trabajo 
Anual (PTA) de los Institutos Tecnológicos y Centros 

513-PR-18-R01  0 

 
Formato de Seguimiento y Evaluación del Programa de 
Trabajo Anual de los Institutos Tecnológicos 

513-PR-18-R02  0 

3 Programa Sectorial de Educación 2013-2018  Dic 2013  

 Formato para el Desglose de Metas por Proceso Clave 513-IT-01-R01  1 

 
Formato para el Concentrado por Partida Presupuestal y 
Proceso Estratégico 

513-IT-01-R02  1 

 
Formato para el Desglose del Presupuesto de Inversión 
con cargo a Ingresos Propios 

513-IT-01-R03  1 

 
Formato para el Concentrado por Proceso Clave y 
Estratégico. 

513-IT-01-R04  1 

 
Formato para el Desglose de Ingresos Propios orientados 
al pago del Capítulo 1000 

513-IT-01-R06  1 

 
Formato para el Desglose de Ingresos Propios orientados 
al Mantenimiento Correctivo o Preventivo 

513-IT-01-R07  1 

 Clasificador por Objeto del Gasto  
NA Diciembre 

31, 2010 
NA 
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1 Constitución Política delos Estados Unidos Mexicanos * NA Febrero 1917 NA 

2 
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 
Hacendaria  * 

NA Enero 2014 NA 

3 
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público 
Federal  * 

NA Marzo 2006 NA 

4 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y 
Responsabilidad Hacendaria * 

NA 
2006 

NA 

5 
Manual del Sistema de Ingresos Propios de los planteles 
educativos dependientes de la Subsecretaría de 
Educación  e Investigación Tecnológica 

NA Agosto 1991 NA 

6 
Guía para la Comprobación del Recurso Federal 
Asignado para Gasto de Operación  * 

NA Agosto 2011 NA 

7 
Guía para la Comprobación del Recurso Federal 
Asignado por esta Dirección General para Apoyo a la 
Investigación y Fortalecimiento del Posgrado 

NA Junio 2011 NA 

8 
Manual de Administración de Recursos Financieros en el 
Sistema de Institutos Tecnológicos 

NA Marzo 2006 NA 

9 
Procedimiento para la Autorización de Subpresupuestos 
para el Ejercicio de Partidas  Restringidas y Capítulo 5000 
en los Institutos Tecnológicos Federales y Centros 

513-PR-07 Enero 2011 1 

10 
Lineamientos para el Ejercicio y Control del Gasto de la 
SEP * 

NA Mayo 2004 NA 

11 
 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público * 

NA Enero 2012 NA 

12 
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Sector Público * 

NA Julio 2010 NA 

13 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal  * NA Mayo 2014 NA 

14 
Ley Federal de Transparencia y acceso a la Información 
Pública Gubernamental  * 

NA Junio 2012 NA 

15 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los 
Servidores Públicos * 

NA Mayo 2014 NA 

16 
Manual de Normas para la Administración de Recursos 
Humanos de la SEP 

NA Agosto 2009 NA 

17 
Criterios para la Operación del Sistema de Administración 
de Recursos Humanos de la SEP 

NA Agosto 2009 NA 

18 
R e g l a m e n t o de las Condiciones Generales de 
Trabajo del Personal  de la Secretaria de Educación 
Pública * 

NA Enero 1946 NA 

19 
Reglamento Interior de la Secretaría de Educación 
Pública * 

NA Oct 2013 NA 

20 
Reglamento Interior de Trabajo para el Personal Docente 
del Subsistema de Institutos Tecnológicos * 

NA 1994 NA 

21 
Reglamento Interno de Trabajo del Personal No Docente 
de los Institutos Tecnológicos * 

NA Nov 1982 NA 

22 
Reglamento de Afiliación y Vigencia de Derechos y 
Cobranza del ISSSTE 

NA Julio 2000 NA 

23 
Reglamento de Prestaciones Económicas y Vivienda del 
ISSSTE 

NA 
Diciembre 2000 

NA 

24 
 

Ley Federal del Trabajo * NA Nov 2012 NA 

25 Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado * NA Diciembre 1963  NA 

26 Manual de Organización del Instituto Tecnológico *    NA Diciembre 1992 NA 

27 
Manual de Seguridad para Instituciones de Educación 
Superior. ANUIES * 

NA 2011  

28 
Decreto para realizar la entrega-recepción del informe de 
los asuntos a cargo de los servidores públicos y de los 

NA 
Septiembre 

2005 
NA 
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recursos que tengan asignados al momento de separarse 
de su empleo, cargo o comisión * 

29 
Instructivo 1 Guía para la Elaboración del Acta de 
Entrega-Recepción (Diario Oficial de la Federación) * 

NA 
Octubre 13, 

2005 
NA 

30 

Procedimiento para la Capacitación y Desarrollo del 
Personal Directivo y de Apoyo y Asistencia a la Educación 
de los Institutos Tecnológicos Federales y Centros 
Especializados del SNEST.  

513-PR-34 Enero 2011 1 

31 
Manual de Procedimientos para la Administración de 
Bienes Muebles en unidades administrativas y planteles 
educativos de la SEP 

DGRMYS-A07D-MP-
03 

Junio 2007 3 

  Programa Anual de Capacitación 513-IT-34-R01 Febrero 2013 1 
 Solicitud de Registro de Curso 513-IT-34-R02 Febrero 2013 1 
 Estadística  de Encuesta de Opinión 513-IT-34-R03 Febrero 2013 1 
 Criterios para Seleccionar Instructor 513-IT-34-R04 Febrero 2013 1 
 Evaluación del Seguimiento por el Participante 513-IT-34-R05 Febrero 2013 1 
 Evaluación del Seguimiento por el Jefe Inmediato 513-IT-34-R06 Febrero 2013 1 
 Estadística de Evaluación de Seguimiento 513-IT-34-R07 Febrero 2013 1 
 Informe Detallado 513-IT-13-R08 Febrero 2013 4 
 Constancia de participación  513-IT-13-R09 Febrero 2013  
 Formato para la Cédula de Inscripción 513-IT-13-R10 Febrero 2013 4 
 Lista de asistencia 513-IT-13-R11 Febrero 2013  
 Relación de constancias entregadas 513-IT-13-R12 Febrero 2013  

  Encuesta de Opinión  711-DP-PO-038-004  0 

 Contrato de Aprendizaje N/A Febrero 2013 NA 
 Carta de compromiso N/A Febrero 2013 N/A 
 Listado de Requerimientos  N/A Febrero 2013 N/A 

31 
Procedimiento para el Reclutamiento, Selección y 
Contratación del Personal 

   

 Convocatoria 
Por número de 
convocatoria 

NA NA 

 Dictamen de la Comisión Dictaminadora Por número de oficio NA NA 
 Constancia de Nombramiento Archivo del trabajador NA NA 

 

1 
Norma para el Sistema de Gestión de la calidad- Fundamento y 
vocabulario. ISO 9000:2005 COPANT/ISO 9000-2005 NMX-CC-
9000-IMNC-2005. 

NA 2005 NA 

2 
Norma para el Sistema de Gestión de la calidad- Requisitos. ISO 
9001:2008 COPANT/ISO 9001-2008 NMX-CC-9001-IMNC-2008. 

NA 2008 NA 

3 
Norma para Directrices para la auditoría de los sistemas de 
gestión de la calidad y/o ambiental. ISO 19011:2002 
COPANT/ISO 19011-2002 NMX-CC-SAA-19011-IMNC-2002. 

NA 2002 NA 

4 
Norma para  la Gestión del éxito sostenido  de una organización 
– Enfoque de Gestión de la Calidad. ISO 9004:2009 
COPANT/ISO 9004-2009 NMX-CC-9004-IMNC-2009 

NA 2009 NA 

 

 

 
 
 
 


