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Nombre del Instructor:                                    (1)
Departamento Academico del instructor: __________(2)__________________________________
Fecha de Evaluación:                                                           (3)
Nombre del Curso a Impartir:



(4)
Nombre de la Empresa o Plantel:                                        (5)
	Criterio
	Si
	No
	Total (7)

	1. Formación profesional relacionada a la capacitación a impartir
	
	
	

	2. Experiencia en capacitación y en la temática a impartir
	
	
	

	3. Cuenta con el contenido didáctico a utilizar en el curso
	(6)
	
	

	4. Disponibilidad de tiempo
	
	
	

	5. Certificaciones y acreditaciones relacionadas al área de capacitación.
	
	
	

	Total del puntaje 
	(8)


Nota: Evaluar considerando que la calificación mínima es de 80 

Aceptado (9):   SÍ __    NO__

Evaluó (10)






Autorizó (11)

Nombre y firma




                               Nombre y firma



       Jefe(a) de Departamento Académico

                               Subdirector(a) académico
Instructivo de llenado
	Número
	Descripción

	1
	Anotar el nombre del(la) instructor(a) (llenar un formato por cada instructor).

	2
	Anotar el nombre del departamento académico del instructor

	3
	Anotar la fecha de llenado de este formato.

	4
	Anotar el nombre del curso a impartir.

	5
	Anotar el nombre de la empresa, oficina gubernamental o persona física, en caso de que el Instructor sea Externo; o el nombre del Instituto Tecnológico de procedencia del(la) Instructor(a)

	6
	Colocar una X en el casillero de SI o NO; la X en el casillero SI tiene un valor de 20 y en el NO de cero, siendo la calificación mínima de 80 para ser aceptado como instructor(a) de curso. Debe contar con documentación soporte y adjuntar al presente formato.

	7
	Anotar el número de puntos que señale la X colocada en el casillero correspondiente a cada uno de los criterios.

	8
	Anotar la suma de puntos de los cinco criterios.

	9
	Colocar una X en SÍ, cuando la suma de los puntos sea mayor o igual a 20 y; en caso contrario, colocar la X en NO.

	10
	Anotar nombre, puesto y firma del jefe de departamento académico.

	11
	Anotar nombre, puesto y firma del Subdirector(a) académico del Instituto Tecnológico de Veracruz




