Formato para Carta de Presentacion de T

S . ITV-VI-PO-002-03 AT
Servicio Social w

Referencia ala Norma ISO 9001:2015 8.1 Revisin: 1 instituto Tecnologico
Norma ISO 14001:2015 6.1.2 y 7.3 '

H. Veracruz, Ver., (1)
DEPARTAMENTO: (2)

No. DE OFICIO: (3)

ASUNTO: Carta de presentacion

(4)
()
(6)
PRESENTE.-

El Tecnoldgico Nacional de México / Instituto Tecnoldgico de Veracruz, tiene a bien presentar a sus finas
atenciones al (la) C. (6) , con numero de control
@) de la carrera de (8) , quien desea
realizar su Servicio Social en esa dependencia, cubriendo un total de minimo 500 horas en el programa
(9) en un periodo minimo de seis meses y no mayor de dos afios. El estudiante
referido ha cursado el (10) _ del total de créditos de su especialidad con un promedio general de (11)

Es importante hacer de su conocimiento que todos los estudiantes que se encuentran inscritos en esta institucion
cuentan con un seguro contra accidentes personales con la empresa (12) segun poliza (13) e
inscripcion en el IMSS con el nimero de Seguridad Social (14) , con una vigencia (15)

Asi mismo, hacemos patente nuestro sincero agradecimiento por su buena disposicién y colaboracién para que
nuestros estudiantes, aun estando en proceso de formacion, desarrollen un proyecto de trabajo profesional,
donde puedan aplicar el conocimiento y el trabajo en el campo de accién en el que se desenvolveran como
futuros profesionistas.

Al vernos favorecidos con su participacion en nuestro objetivo, s6lo nos resta manifestarle la seguridad de nuestra
mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

(16)
JEFE(A) DEL DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION



Formato para Carta de Presentacion de ITV-VI-PO-002-03 ATY
Servicio Social w
Referencia a la Norma ISO 9001:2015 8.1 Revision: 1 " e veracruz

Norma ISO 14001:20156.1.2y 7.3

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO Descripcién
1 Anotar la fecha
2 Anotar el nombre de departamento.
3 Anotar el nUmero de oficio.
4 Anotar el nombre de la ciudad y la fecha.
5 Anotar el nombre de la persona a la cual va dirigido.
6 Anotar el nombre de la dependencia.
6 Anotar el nombre del prestante del Servicio Social.
7 Anotar el nUmero de control.
8 Anotar el nombre de la carrera.
9 Anotar el nombre del programa en el que se realizara el Servicio Social.
10 Anotar el total de créditos obtenidos
11 Anotar el promedio general
12 Anotar la empresa asociada al seguro
13 Anotar la péliza
14 Anotar el numero de seguridad social
15 Anotar la vigencia
16 Nombre y firma del Jefe(a) del Departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacion.

Nota. Se elaborara en hoja membretada vigente y sin encabezado del Sistema de Gestién de Calidad




